Komunikacja Miejska w Kotobrzegu Sp. z o. o.

ul. Solna 2 78-100 Kotobrzeg

tel. (0-94) 35-162-54 35 175 48 fax (0-94) 35-167-06
KOLOBRZEG e-mail: komunikacja@km.kolobrzeg.pl www.km.kolobrzeg.pl

(STARSZA) KSIEGOWA / (STARSZY) KSIEGOWY

- dotacz do zespotu Komunikacji Miejskiej w Kotobrzegu!

Miejsce pracy: ul. Solna 2, 78-100 Kotobrzeg

Forma zatrudnienia: umowa o prace w petnym wymiarze czasu
Termin sktadania dokumentow: 10 pazdziernika 2025r.
Planowany termin zatrudnienia: pazdziernik/listopad 2025r.

OPIS FIRMY:

Jestesmy miejskim operatorem transportu publicznego - codziennie zapewniamy mieszkancom i
turystom Kotobrzegu bezpieczny, punktualny i przyjazny transport. Administrujemy takze strefg ptatnego
parkowania w miescie Kotobrzeg oraz zarzadzamy przestrzenig parkingowa, zaréwno miejska, jak i
prywatng (w wybranych lokalizacjach). W swojej dziatalnosci tgczymy tradycje z nowoczesnoscia -
inwestujemy w ekologiczne rozwigzania w zakresie transportu pasazerskiego oraz przygotowujemy
projekty, ktére wprowadzag Spétke i uzytkownikéw naszych ustug w swiat nowoczesnych technologii.

OPIS STANOWISKA:

Aktualnie poszukujemy kandydatki / kandydata do pracy na stanowisku ksiegowa / ksiegowy, ktéry
dotgczy do naszego zespotu. W zaleznosci od Twojego doswiadczenia, oferujemy stanowisko ksiegowej
(ksiegowego) lub starszej ksiggowej (starszego ksiegowego). Jesli masz doswiadczenie w obszarze
ksiggowosci, znasz programy finansowo-ksiegowe i chcesz rozwijac¢ sie w firmie o ugruntowanej pozycji na
rynku —ta rola jest dla Ciebie!

ZAKRES OBOWIAZKOW:

e ksiegowanie i klasyfikacja przychodéw - klasyfikowanie i ksiegowanie przychodéw wynikajgcych
ze sprzedazy, zapewniajac ich prawidtowos¢ i zgodnosé z dokumentami i politykg rachunkowosci
Spotki

e rejestracja, kontrola i ksiegowanie sprzedazy — prowadzenie rejestru sprzedazy towaréw i ustug

e uzgadnianie danych miedzy systemami handlowymi i finansowo-ksiggowymi dla potrzeb
zamkniecia miesigca i naliczenia podatku VAT

e korespondencja z odbiorcami — prowadzenie biezgcej korespondenciji z odbiorcami w sprawach
zwigzanych z rozliczeniami finansowymi

e raportowanie i sprawozdawczo$¢ - sporzadzanie miesiecznych ksigg handlowych oraz
wspoétpraca przy tworzeniu sprawozdan finansowych

e ksiegowanie i windykacja rozrachunkéw - ksiegowanie rozrachunkéw zwigzanych z
ubezpieczeniami oraz rozliczaniem miedzyokresowym kosztéw i przychodéw

e prowadzenie dziatan windykacyjnych w zakresie rozrachunkéw

e raporty kasowe i dane z punktéw sprzedazy - przesytanie raportéw kasowych z punktow
sprzedazy oraz przesytanie danych z bufora do ksigg raz w miesigcu

e zamykanie roku obrotowego — ksiegowanie transakcji zwigzanych z zamknieciem roku obrotowego
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WYMAGANIA:

wyksztatcenie kierunkowe w zakresie finanséw i rachunkowosci lub pokrewne
doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku pracy

znajomos$¢ ustawy o rachunkowosci i przepiséw podatkowych

znajomosc¢ procesow ksiegowych, w tym rozliczen podatkowych i miedzyokresowych

znajomosc¢ programow finansowo-ksiegowych, przede wszystkim programu Symfonia Finanse i
Symfonia Handel

umiejetnos¢ pracy w zespole, skrupulatnos¢, odpowiedzialnosé

dobra organizacja pracy, komunikatywnos¢

OFERUIJEMY:

umowe o prace na okres prébny, umowe o prace na czas okreslony, umowe o prace na czas
nieokreslony - zatrudnienie w firmie o ugruntowanej pozycji na rynku

mozliwos$¢ rozwoju zawodowego i podnoszenia kwalifikacji
przyjazng atmosfere pracy

dodatki do wynagrodzenia zgodnie z ZUZP

uprawnienia wynikajgce z ZFSS

mozliwos$¢ przystgpienia do PPK

mozliwos$¢ przystgpienia do grupowego ubezpieczenia

KANDYDATKI | KANDYDATOW PROSIMY O DOSTARCZENIE DOKUMENTACJI OBEJMUJACE):

cv
list motywacyjny

kopie dokumentéw potwierdzajace wyksztatcenie oraz kopie dokumentéw potwierdzajgce staz
pracy na stanowisku ksiegowym

klauzula RODO (znajdujgca sie w zatgczniku ogtoszenia)

MIEJSCE SKLADANIA DOKUMENTOW:

Komunikacja Miejska w Kotobrzegu Sp. z o.0.

ul. Solna 2, 78-100 Kotobrzeg

Oferty prosimy sktadaé¢ osobiscie w sekretariacie Spotki

Komunikacja Miejska w Kotobrzegu Sp. z 0.0. zastrzega sobie prawo do skontaktowania sie z wybranymi

kandydatami, ktorzy zostang zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjna.

O zakoniczonym procesie rekrutacji pozostali kandydaci zostang poinformowani telefonicznie.



Komunikacja Miejska w Kotobrzegu Sp. z o. o.

ul. Solna 2 78-100 Kotobrzeg

tel. (0-94) 35-162-54 35 175 48 fax (0-94) 35-167-06
KOLOBRZEG e-mail: komunikacja@km.kolobrzeg.pl www.km.kolobrzeg.pl

KLAUZULA RODO

~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb procesu rekrutacji na

STANOWISKO eeveniiiiiiiiies ittt eree e e e eee e e v s ee e s e e aeneaenans oraz w przysztych procesach rekrutacyjnych”

Klauzula Informacyjna:

Informujemy, ze administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komunikacja Miejska w Kotobrzegu
Sp.zo.o0.

Dane bedg przetwarzane dla potrzeb procesu rekrutacyjnego. Podstawag prawng przetwarzania danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27.04.2016r. w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tych danych i ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania a
takze prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa.

W kazdej sprawie dotyczacej Panstwa danych osobowych mozna skontaktowaé¢ sie z Inspektorem
Ochrony Danych za posrednictwem adresu e-mai: iod@km.kolobrzeg.pl

Pani/Pana dane osobowe moga by¢ przetwarzane przez okres 1 roku, liczac od konca roku, w ktérym
zostata ztozona oferta.

Zastrzegamy sobie prawo odpowiedzi tylko na wybrane oferty.

Data, czytelny podpis
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